PROCEDURA ORGANIZOWANIA SPACEROW I WYCIECZEK
W MORSKIM PRZEDSZKOLU W GDANSKU

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z

2003r. Nr 6, poz. 69, z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,

szkoty 1 placéwki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018 1., poz. 996 1 1000).

ZASADY OGOLNE

1. Organizatorem spacerow i wycieczek jest Morskie Przedszkole w Gdansku, ul. Rogalinska
17, 80-809 Gdansk w porozumieniu z Rodzicami.

2. W zorganizowaniu wycieczki Przedszkole moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami
i innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

3. O organizacji i programie wycieczki powinny decydowac réznorakie kryteria, w tym:
a) realizacja podstawy programowej wychowania przedszkolnego

b) wiek uczestnikow

C) zainteresowania i potrzeby przedszkolakow

d) sprawnos¢ fizyczna i stan zdrowia

e) stopien przygotowania do pokonywania trudnosci.

FORMY WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH PRZEZ PRZEDSZKOLE:

Spacery Wyjscie dzieci poza teren przedszkola w celu
poznania najblizszej okolicy, np. parku,
gdzie mozna uczy¢ dzieci nazw drzew, czy
pobliskiego ruchliwego skrzyzowania, gdzie
dzieci poznaja zasady pieszego ruchu
drogowego. Spacer nie powinien zakldocad
normalnego rytmu dnia przedszkolakow.

Krotkie wycieczki Organizowane sg do miejsc znajdujacych si¢
w sporej odlegtosci od przedszkola. Dotarcie
do celu powinno zajmowac nie wiecej niz 30
minut spacerem, mozna tez podjechaé
komunikacja miejska. Z gory wiadomo,
ze wycieczka bedzie trwata dluzej, co
spowoduje zaktocenie normalnego rytmu
dnia. Krotkie wycieczki to np. wyjscie do




Kina czy na wystepy, poznanie przez dzieci
interesujacych obiektow, pomnikow,
ogrodow, lub obserwowanie ludzi przy pracy
— poznawanie zawodow.

Maja charakter turystyczny. Pozwalajg
dzieciom na zetknigcie si¢ z nowym dla nich
srodowiskiem przyrodniczym i spotecznym.
Moga to by¢ wycieczki agroturystyczne, do
teatru, muzeum itp.

Dhuzsze wycieczki (autokarowe)

ZADANIA OGOLNE NAUCZYCIELI

e zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru badz wycieczki, aby ich obserwacje
1 dziatania byty $wiadome,

¢ nie dopuszczamy do nadmiernego zmeczenia fizycznego,

e przestrzegamy norm kulturalnego zachowania si¢ w stosunku do wspotuczestnikow
wycieczKi,

e przestrzegamy wspdlnie wypracowanych regut zapewniajacych bezpieczenstwo
(odpowiednie dodatki do ubran wyrdzniajace dzieci sposrod innych, stosowanie
umowionych sygnatow podczas zbidrek itp.),

e zapewniamy pelne bezpieczenstwo, a w okreslonych sytuacjach dajemy dzieciom
kontrolowane poczucie swobody,

e zapewniamy wlasciwg organizacje, tak aby osiagna¢ zamierzone cele edukacyjne,

e organizujemy rozne formy i rodzaje edukacji, w tym edukacje¢ kulturalna, regionalna,

ekologiczng itp.,

e upowszechniamy r6znorodne formy aktywnego wypoczynku.

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo — turystycznej moze by¢ wyltgcznie nauczyciel
zatrudniony w danej placowce.

2. Opracowuje program, harmonogram wycieczki oraz jej regulamin wspélnie z
nauczycielami grup.

3. Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

5. Okresla zadania opiekunéw dotyczace programu, w tym zapoznaje opiekundéw nie
bedacych nauczycielami z przepisami bhp.

6. Zapewnia opieke i bezpieczenstwo uczestnikom wycieczki.

7. Wypelnia dokumentacje wycieczki i dostarcza jg dyrektorowi przedszkola.




8. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow wycieczki w odpowiedni sprzet oraz apteczke
pierwszej pomocy.

9. Dokonuje podsumowania i oceny wycieczki po jej zakonczeniu oraz rozliczenia
finansowego wspolnie z wychowawcami.

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

1. Opiekun — nauczyciel grupy bierze udziat we wszystkich czynno$ciach zwigzanych z
planowaniem 1 podsumowaniem wycieczki (zgodnie z tabela ,,Sprawy
organizacyjne”).

2. Opiekun — nie begdacy pracownikiem przedszkola zapoznaje si¢ z przepisami bhp
obowigzujacymi na wycieczkach.

3. Sprawuje opicke nad powierzonymi mu dzie¢mi przed wyjazdem, w trakcie
wycieczki, az do chwili przekazania ich rodzicom.

4. Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczKi.

5. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

6. Nadzoruje wykonywanie zadan i polecen przydzielonych dzieciom.

7. Zobowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy przedszkolakéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu
do punktu docelowego.

8. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczKi.

ZADANIA RODZICOW ORAZ DZIECI

1. Rodzice:
- informuja wychowawcow o wszelkich potrzebach i dolegliwosciach zwigzanych z jazda
dziecka autokarem
- zapewniajg stosowng odziez oraz wyposazaja w sprz¢t zalecany przez organizatorow
wycieczkKi
- przyprowadzaja dziecko na okreslong godzing w miejsce zbiorki 1 punktualnie odbierajg
je po odbytej wycieczce.
2. Dzieci przestrzegajg zawartych wczesniej umow z opiekunami.
- bezpiecznego zachowania si¢ w autokarze
- reagujg na umowione sygnaty, np. podczas zbiorek.
- przestrzegaja zasad prawidtowego zachowania si¢ w miejscach publicznych: muzeum,
Kinie, teatrze, skansenie itp.
- starsze pomagaja mtodszym
- pamigtajg o zachowaniu porzadku i ustalonym przez opiekundéw miejscu na odpadki
- przestrzegaja ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny
- Sygnalizuja opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne i inne.



OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK I SPACEROW

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo przedszkolakow podczas wycieczek sa:
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Zasada ta dotyczy takze rodzicow
wspomagajgcych organizatora w zapewnieniu opieki.

2. W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistnialej
sytuacji.

3. Miejscem zbiorki przedszkolakow jest budynek przedszkola. Po odbytej wycieczce udajg
si¢ do domu pod opieka rodzicoOw (prawnych opiekunow).

4. W trakcie przygotowan do wycieczki kierownik wycieczki zapoznaje uczestnikow (w tym
opiekunow) z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi podczas wyjazdu i warunkami ich
przestrzegania.

5. Zabronione jest prowadzenie wycieczek z dzie¢mi podczas burzy, $niegu i gotoledzi.

6. Urzadzanie dla przedszkolakow §lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach i jeziorach jest
zabronione.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS
PIESZYCH WYCIECZEK, SPACEROW

1. Na grupg liczaca do 25 dzieci przypada co najmniej 2 opickunow.

2. W czasie wycieczki jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu.

3. Uczestnicy ubrani sg odpowiednio do miejsca i warunkow atmosferycznych.
4. W miescie nalezy porusza¢ si¢ po chodnikach.

5. W lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych Ilub po
wyznaczonych $ciezkach edukacyjnych.

6. Opiekun powinien pozna¢ wczesniej teren, ktory jest celem wedrowki.

7. Przed kazdym wyruszeniem z Przedszkola uczestnicy muszg by¢ poinformowani
o zasadach poruszania si¢ po drogach.

ZASADY BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK
AUTOKAROWYCH

1. Liczebno$¢ grupy nalezy dostosowa¢ do mozliwosci technicznych autokaru (liczba
uczestnikow nie moze by¢ wigksza od liczby miejsc oznaczonej w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu).

2. Kazdy opiekun sprawuje opieke nad swoja, Wczesniej przydzielona, grupa - maksymalnie
15 osob.

3. Miejsca przy drzwiach autokaru zajmuja osoby doroste.

4. Przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga tam znajdowac si¢ dodatkowe miejsca
do siedzenia.



5. Kierowca musi posiada¢ kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej pojazdu.

6. Przestoje, o ktorych decyduje kierowca, sa dozwolone tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i bezpiecznych.

7. Po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci.

8. Opiekunowie zapewniajg dzieciom bezpieczne przejscie z pojazdu do pojazdu przy
wsiadaniu i wysiadaniu.

9. Opiekunowie pilnuja bezpieczenstwa dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu).

10. Planujac wycieczke autokarows, nalezy poznaé potrzeby i ewentualne przeciwwskazania
zdrowotne uczestnikow— w przypadku choroby lokomocyjnej dostosowac si¢ do zalecen
rodzica.

11. Autokar oczekuje na kierownika, opiekunow oraz dzieci na parkingu sklepu Carrefour
Market przy ul. Rogalinskiej 1.

ZADANIA DYREKTORA PRZEDSZKOLA

1. Dyrektor czuwa nad prawidlowa organizacja spaceru i wycieczki.

2. Wyznacza kierownika wycieczki sposrod pracownikéw pedagogicznych przedszkola
posiadajacych uprawnienia do kierowania wycieczkami szkolnymi.

3. Gromadzi dokumentacj¢ wycieczki (karta wycieczki, lista uczestnikow, oswiadczenia
opiekunéw wycieczek).

4. Wspolorganizuje transport i wyzywienie.

SPRAWY ORGANIZACYJINE

DZIALANIE TERMIN OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

Opracowanie z rodzicami rocznego planu wywiadoéwka — nauczyciel
wycieczek autokarowych. poczatek roku

szkolnego
Wpisanie wycieczpk do ’,’,Harmc_)nogramu poczatek roku nauczyciele wszystkich
planowanych wycieczek” organizowanych szkolnego grup/wicedyrektor
w danym roku szkolnym.
UsFaIt_enie d_ok%adnej trasy (miejsc;a): daty Miesiac przed nauczyciele
kazdej W_){CIeCZkI, zarezerwowanie $rodka planowanym organizujacy
lokomociji. terminem wycieczke
Ustaleni(? lfostéw Wyciegzki oraz Miesiac przed nauczyciele
odptatnosci od jednego dziecka. planowanym organizujacy

terminem wycieczke




Zebranie funduszy.

tydzien przed
wycieczka

skarbnik klasowy/
przedstawiciel Rady
Rodzicow

Wybér kierownika i opiekunéw wycieczki,

o . miesigc przed nauczyciele

w tym rodzicow lub inne osoby doroste. planowanym organizujacy
terminem wycieczke

Przygotowanie informacji dla rodzicow tydzien przed nauczyciele
dotyczacych wyposazenia dziecka, np. wycieczka organizujacy
odpowiedni ubidr, obuwie itp. wycieczke
Zapoznanie opiekunéw nie bedacych tydzieh przed kierownik wycieczki
nauczycielami z przepisami bhp wycieczka

obowigzujacymi na wycieczkach. Uzyskanie
podpiséw na ,,oéwiadczeniach”.

Zapoznanie dzieci z regulaminem

) ) X i dzien przed nauczyciel
wycieczki. Uzyskanie podpisow. wycieczka
Uzyskanie pisemnej zgody rodzicow tydzien przed nauczyciel

(prawnych opiekunow).

wycieczka

( zgody na spacery — na

poczatku roku
szkolnego; zgody na
wyjazdy —
kazdorazowo)

Zapoznanie dzieci z miejscem i celem spacer — przed

spaceru badz wycieczki, aby ich obserwacje wyjéciem .

i dziatania byly éwiadome. nauczyciel

wycieczka - dzien
przed wyjazdem

Wypelnienie dokumentacji wycieczki
I przedstawienie jej dyrektorowi przedszkola
do zatwierdzenia.

Dzien wycieczki

kierownik wycieczki,
nauczyciel

Przygotowanie apteczki | pomocy
przedmedycznej oraz list z telefonami
kontaktowymi do rodzicéw.

1 dzien przed
wycieczka

kierownik wycieczki

Wykonanie kserokopii ,,Karty wycieczki”
1 list uczestnikow. Pozostawienie ich
w biurze przedszkola.

dzien wycieczki

kierownik wycieczki

Zwrot dokumentacji po odbytej wycieczce,
do biura przedszkola.

nastgpnego dnia
po wycieczce

kierownik wycieczki

Odnotowanie w dzienniku faktu odbycia
wycieczki.

nastepnego dnia
po wycieczce

nauczyciel




Podsumowanie wycieczki z dzie¢mi.

nastepnego dnia
po wycieczce

nauczyciel

Dostarczenie zdje¢, krotkiego opisu,
ciekawostek kronikarzowi przedszkola i na

w ciggu 3 dni po

kierownik wycieczki

) odbytej wycieczce | lub inna przez niego
stron¢ internetowa. wyznaczona osoba
Rozllczgnlg kosztow Wygleczkl. ’ niezwlocznie  po | kierownik wraz
Wypetnienie karty ,,Rozliczenie kosztow odbytej wycieczce | z nauczycielami
wycieczki”.

Przedstawienie rozliczenia finansowego ustnie - na nauczyciel
wycieczki rodzicom. najblizszym

zebraniu lub w

formie maila.

DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA ORGANIZATORA WYCIECZEK

. Plan finansowy wycieczKi.
. Harmonogram wycieczki.

. Lista uczestnikow wycieczki.
. Rozliczenie kosztow wycieczki.

~NONOT bk W~

. Karta wycieczki (cele i zatozenie programowe wycieczki).

. O$wiadczenie rodzicéw wyrazajacych zgode na udziat dziecka w wycieczce.

. Krotkie sprawozdanie (opis), zdjecia itp. na strong internetowg przedszkola.




